Элвес-МФ инструкция кассира

Порядок работы кассира в течении дня:

· УТРО: открытие смены

· ДЕНЬ: пробитие чеков

· ВЕЧЕР: закрытие смены

Кассовый режим

По умолчанию ККТ Элвес-МФ работает в кассовом режиме. В данной таблице указано какие клавиши за какие операции отвечают. Будьте внимательны в других режимах эти же клавиши отвечают за иные задачи.

Перевести аппарат в кассовый режим можно следующей комбинацией клавиш:

· РЕ→РЕ→1→1→ ИТ
Функционал клавиш в кассовом режиме

	Клавиша
	Функция

	от 0 до 9, 00
	- ввод цены, количества, номера секции, кода товара.

	.
	- десятичная точка (разделитель рублей и копеек, килограммов и граммов).

	С
	- сброс введеных значений.

	Х
	- регистрация количества товара.

	ИТ
	- закрытие чека с оплатой наличными (чек открыт и ничего не введено);

- закрытие чека с оплатой наличными и подсчетом суммы;

-открытие смены.

	ВВ
	- регистрация прихода по свободной цене (введена цена);

- ввод номера секции (при секционной работе).

	ВЗ
	- включить режим возврата (чек закрыт).

	ПВ
	- повтор последнего прихода (чек открыт и ничего не введено);

- регистрация по коду товара (введен код товара).

	РЕ
	- аннулирование текущего чека (чек открыт);

- выход в режим "ВЫБОР" (чек закрыт).

	↑
	- промотать чековую ленту на 5 строк.


Режим Администрирования

Доступ в режим администрирования:

· РЕ → РЕ → 3 →  3 → 0 → ИТ, на экране появится Г1-8
Функционал клавиш в режиме администрирования

	Клавиша
	Функция

	1
	- отчет о текущем состоянии расчетов (X-отчет).

	2
	- отчет о закрытиии смены (Z-отчет).

	3
	- установка даты во внутренних часах ККТ.

	>
	- оформление кассового чека коррекции расхода.

	<
	- оформление кассового чека коррекции прихода.

	7
	- отчет о закрытии фискального накопителя.

	РЕ
	- выход в режим "ВЫБОР".


Как сделать утренний X отчет?

· РЕ → РЕ → 2 →  3 → 0 → ИТ, на экране появится 01-9
· нажать клавишу 1.

Как сделать вечерний Z отчет?

· зайти в "Режим администрирования": РЕ → РЕ → 3 →  3 → 0 → ИТ, на экране появится Г1-8
· нажать клавишу 2.

Как пробить чек?

Перед пробитием чека нужно войти в кассовый режим и открыть смену
· РЕ→РЕ→1→1→ ИТ
ОТКРЫТИЕ СМЕНЫ:

Утром, перед пробитием первого чека обязательно откройте смену нажав клавишу 00.

Пробитие товара из базы товаров и услуг

· В случае единичного количества товара/услуги: Введите код товара →ПВ→ИТ
· В случае нескольких товаров/услуг: Вес\количество → Х → код товара → ПВ→ИТ
Как пробить чек с подсчетом сдачи
· Введите код товара →ПВ→сумма продажи → ВВ → сумма покупателя →ИТ
Как напечатать повторный чек
· нажмите ПВ 

Безналичный расчет
· Введите код товара →ПВ→сумма продажи → ВВ →ВВ 
Как сделать чек возврата

· РЕ→1→3→0→ ИТ →ВЗ→ Введите код товара →ПВ→сумма возврата → ВВ →ИТ
если возникает ошибка Е 115, то у Вас в кассе не пробита достаточная сумма: сделайте внесение денег в кассу
Чек возврата по безналу:

· РЕ→1→3→0→ ИТ →ВЗ→ Введите код товара →ПВ→сумма возврата → ВВ → ВВ → ИТ
Аннуляция

Для аннуляции чека, до последнего нажатия клавиши ИТ, чек можно отменить полностью, нажав клавишу РЕ
Внесение денег в кассу

Работает в "Кассовом режиме".

· сумма внесения →<
Выплата из кассы

Работает в "Кассовом режиме".

· сумма выплаты →>
Отправка SMS с копией чека

Передача СМС покупателю работает только при подключении услуги отправки СМС у ОФД.

· до закрытия чека, нажать АН
· ввести номер клиента (например, 98123402020)

· нажать ИТ
 

